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Zustimmungserklärung und Merkblatt zur  

Ausstellung eines Reisepasses, Personalausweises und 
Kinderreisepasses 

 

1. Personalausweis 
 

Zur Beantragung eines neuen Personalausweises benötigen wir: 
 

- ein aktuelles biometrisches Passbild in der Größe 45 x 35 mm im Hochformat ohne Rand 
 

- Familienstammbuch (bei Verheirateten/Geschiedenen/Verwitweten)  
oder Geburtsurkunde (nur bei Ledigen) 
 
(entfällt, wenn der bisherige Ausweis von der Stadt Lübbecke ausgestellt wurde) 
 

- den bisherigen Personalausweis/Kinderausweis/Kinderreisepass 
 

- für Personen unter 16 Jahren die Zustimmungserklärung beider Elternteile 
(Vordruck s. Rückseite) 

 
- Gebühr:  22,80 €    für Antragstellende bis zur Vollendung des 24. Lebensjahres  
                      37,00 €    für Antragstellende über 24 Jahren 
 
-     das persönliche Erscheinen des Ausweisbegehrenden und - bei Ausweisbegehrenden  
       unter 16 Jahren - eines Sorgeberechtigten ist zwingend erforderlich 
 

2. Reisepass 
 

Zur Beantragung eines neuen Reisepasses benötigen wir: 
 

- ein aktuelles biometrisches Passbild in der Größe 45 x 35 mm im Hochformat ohne Rand 
 
- Familienstammbuch -bei Verheirateten/Geschiedenen/Verwitweten- bzw. Geburtsurkunde -

nur bei Ledigen - (entfällt, wenn der bisherige Reisepass/Personalausweis von der Stadt 
Lübbecke ausgestellt wurde)   

 
- bisheriger Reisepass bzw. Personalausweis/Kinderausweis/Kinderreisepass 

 
- für Personen unter 18 Jahren die Zustimmungserklärung beider Elternteile 

(Vordruck s. Rückseite) 
 
- Gebühr: 37,50 Euro für Personen bis zur Vollendung des 24. Lebensjahres 
  60,00 Euro für Personen ab 24 Jahren 
 
-     das persönliche Erscheinen des Passbewerbers und – bei Passbewerbern unter  
       18 Jahren -  eines Sorgeberechtigten ist zwingend erforderlich 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Die Ausweispapiere werden von der Bundesdruckerei Berlin erstellt. 
In besonders dringenden Fällen können vorläufige Personalausweise oder Expressreisepässe 
kurzfristig ausgestellt werden.  
Die Gebühr beträgt: 10,00 Euro für einen vorläufigen Personalausweis 
                                 32,00 Euro zusätzlich für einen Expresspass 
 
 
 
 



   

3. Kinderreisepass 
 

Zur Ausstellung eines Kinderreisepasses benötigen wir: 
 
- ein aktuelles biometrisches Passbild in der Größe 45 x 35 mm im Hochformat ohne Rand 
- Geburtsurkunde 

(entfällt, wenn der bisherige Kinderausweis von der Stadt Lübbecke ausgestellt wurde) 
 

- bisheriger Kinderausweis/Kinderreisepass 
- Zustimmungserklärung beider Elternteile (nachstehend abgedruckt) 
 
- Gebühr: 13,00 Euro (bei Erstausstellung) / 6,00 Euro (bei Verlängerung) 
- ab dem 10. Lebensjahr ist das persönliche Erscheinen des Kindes zwingend erforderlich 

 
- das persönliche Erscheinen eines Sorgeberechtigten ist zwingend erforderlich 

Hinweis: Kinderreisepässe sind 1 Jahr gültig ab Antragstellung, längstens jedoch bis    
                zum 12. Lebensjahr 
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Zustimmungserklärung zur Ausstellung eines Kinderreisepasses/Reisepasses 
bei Jugendlichen unter 18 Jahren/Personalausweises bei unter 16jährigen 

 
Der Ausstellung eines Passes / Kinderreisepasses/ Personalausweises für unser Kind 

 
____________________             ____________________              ___________________ 

 Familienname                                      Vornamen                                                         Geburtstag und -ort 

 
__________________________________________________________ 
Wohnanschrift 

 

_________________________               _______________________            stimme ich zu. 
Unterschrift des Vaters                                                     Unterschrift der Mutter 

 

Hinweis: Bei Alleinerziehenden bitte rechtskräftige Sorgerechtsentscheidung vorlegen! 
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Zustimmungserklärung zur Ausstellung eines Kinderreisepasses/Reisepasses  
bei Jugendlichen unter 18 Jahren/Personalausweises bei unter 16jährigen 

 
Der Ausstellung eines Passes / Kinderreisepasses/ Personalausweises für unser Kind 
 
____________________             ____________________              ___________________ 
Familienname                                      Vornamen                                                         Geburtstag und -ort 

 
__________________________________________________________ 
Wohnanschrift 
 

_____________________                        ________________________         stimme ich zu. 
Unterschrift des Vaters                                                      Unterschrift der Mutter 
 

Hinweis: Bei Alleinerziehenden bitte rechtskräftige Sorgerechtsentscheidung vorlegen! 

 

Öffnungszeiten des Bürgerbüros: 
Montag - Freitag: 08.00 Uhr – 12.00 Uhr 
Montag 14.00 Uhr – 16.00 Uhr 
Donnerstag: 14.00 Uhr – 18.00 Uhr 

 
Telefonnummer:  05741-276 810   
Email:   buergerbuero@luebbecke.de 
 
Außerhalb der Öffnungszeiten können Termine nach vorheriger telefonischer Absprache vereinbart werden. 
Grundsätzlich geöffnet ist das Rathaus außerdem am Dienstag – und Mittwochnachmittag jeweils von 
14.00-16.00 Uhr. Hier treffen Sie verbindlich aber nur nach vorheriger Terminvereinbarung eine*n Ansprechpartner*in an. 
 
Wir empfehlen Ihnen, vorher online einen Termin zu vereinbaren, um Wartezeiten zu vermeiden.  

https://www.luebbecke.de/Startseite/index.php?La=1&object=tx,2373.1493.1&kuo=2&sub=0
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